
MBA学生网上注册、选课流程
注册选课是每个MBA学员学期开学前必须完成的一个重要环节，学员每学年按时缴费才能进入系统，否则将无法进行。秋季MBA学员每学年可在8月底之前把学费打到指定银行卡中，过期耽误注册选课而影响毕业的学员自行负责，学费查询网址：http://finance.its.csu.edu.cn/getUrl.aspx?to=xsxf。学期注册选课时间一般是上学期开学的3月初和下学期开学的9月初，具体时间学院会以通知形式挂出，每个班的课表均会在开学初挂在商学院网站上http://bs.geeiin.net/index.html
网上注册和选课操作方法：
1、 登录：

http://gra.csu.edu.cn点击网页左边“研究生教育管理信息系统”图标进入，或直接http://gra.its.csu.edu.cn/zndxyjsgl/→身份：本校师生；帐号：学号；密码：身份证号后6位。（如果身份证最后一位带X的请区分大小写）→输入验证码：XXXX
2、 注册：
学生注册板块（申请注册→学期（季节选择请参见后面）→注册→“页面提示：注册成功→确定）。此环节每个学期都要进行。上学年注册选春季，下学年注册选秋季。
3、 新生信息录入：
学习管理版块（①新生信息录入→本人基本信息、住宿信息、工作简历、家庭成员、入学前学历信息等。②确定三级单位及导师。③研究生新生入学报到注册填写信息时，“乘车处”只要填写到达的火车站名。长沙、望城、浏阳、宁乡等地的学员不用填报，乘车处没填报的学员在入学期末将不会获得火车优惠卡。）上述环节只需操作一次，之后不需重复。
4、 确定培养方案：
学习管理板块（确定培养方案→年份2016-2019→确定培养方案成功→确定）。此环节只需操作一次，之后不需重复。
5、 制订修课计划：
学习管理板块（选培养方案课程→季节选择8秋季春季→查询），进入以后将所有的MBA课程一次性录入系统，修课年份统一选择最后一个年份（此环节只需操作一次，之后不需重复。） 
6、 学期选课：
学习管理板块（学期选课→选培养方案课程→（年份选择当年）→（季节选择和注册时一样）→查询→显示课程目录→点击要选课程“××课程” （被点击课程一行将呈现出灰底）→选择课程→确定（正确选择自己的班级）→选课成功→确定）。（此环节每个学期都必须进行，环节中的季节选择请参照第2点。）
补充须知：

（1）遵照学校规定，如期办理报到相关手续。

（2）学期选课是指学员每学期所要学习的课程，不修的课程可不必选择（制定修课计划和学期选课是两个不同的概念，切不可混淆）。学员在系统中进行学期选课时必须要确认好所修课程所在的班级，除了深圳研究院的学员选在 4班以外，别的异地班学员必修课选在5班、选修课选在6班，不可选在校内班级里。校本部学员按所在班级的课程表进行选择。学员每学期所修的课程如果没有按时在系统中完成选课，老师将无法录入成绩。通过国家联考的预科生，之前预科学号里选过的课程无需再在新学号中重复选择，学员在进入论文开题报告前提出申请学分合并，交由专职老师负责处理，学员不必自行操作。
（3）学员在注册选课过程中如遇到点击某些选项没反应，有可能是IE浏览器设置成了“阻止窗口弹出”，或IE捆绑了别的插件以及网速过慢所致，建议使用电脑操作系统自带的IE浏览器。（由于全校学生每学期注册选课都有规定时间，服务器高访时期，网速过慢时请耐心等待或换个时间段登录操作）。
（4）由于学员每学期选课都有学分限制（23分），全日制班的同学在选课时可将没选完的课程放在下个学期补选，补选的课程将不必指定本班班级。课程中的“应用统计”和“运筹学”两门课在选课时只要选择“数据、模型与决策课程”课程即可。
（5）异地班的学员或原以单位形式办班的学员（比如中国南车、南山铝业等）在攻读进修期间没有正式学号，课程结束后成绩没有录入系统，请这类学员在通过联考后正式入学的第一学期开学初告知MBA管理中心，以便成绩能及时录入系统。如未告知，造成毕业延误，自行负责。
（6）学员平时在系统中查看已修课程成绩时会有个别课程无成绩记录，这是因为成绩在系统中提交有严格的时间规定，如需及时得知成绩的学员可在每次来校上课时到403办公室的成绩文件夹中核对成绩，异地班的学员将有专职老师负责。
（7）为保护高等学校和学生的权益，防止了学历、文凭造假行为，新华社全国各分社负责本省的图像信息采集工作，并将全部信息汇总至北京，由中国图片社采集中心统一进行标准化处理后，传输给中国高等教育学生信息网（学信网）。学校每年十月份会组织集中采集照片。学员在拿到入学通知书后，可凭身份证和校园卡到新华图片社各省（自治区）分社地址（见背面）提前照好学历（学位）证件照。
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研究生拍摄电子注册照片
新华图片社各省（自治区）分社地址
	名称
	联系人
	电话
	地址

	湖南分社
	唐琳
	0731-82250811
	长沙市迎宾路175号（新华社湖南分社宿舍区右侧）湖南高校图像采集中心

	天津分社
	李新伦
	022-23678033
	天津市南天区迎水道新华园

	江西分社
	刘强
	0791-6824096
	江西省南昌市阳明路166号

	宁夏分社
	郝建中
	0951-2967052
	宁夏银川市文化西街3号

	甘肃分社
	刘军
	0931-8863079
	兰州市东郊巷15号

	青海分社
	羊昌才让
	0971-7116542
	西宁市五一路20号

	山西分社
	赵燕飞
	0351-4296506
	山西太原市并州北路252号

	新疆分社
	文江
	0991-8805559
	乌鲁木齐市光明路18号

	湖北分社
	徐志丹
	027-68881143
	湖北省武汉市武昌徐东大街345号

	安徽分社
	郭庆华
	0551-2226664
	安徽省合肥市六安路99号新华大厦30F2404室

	内蒙分社
	韩建君
	0471-6664069
	呼和浩特市中山东路101号

	山东分社
	董献毅
	0531-82024739
	山东省济南市玉函路7号

	陕西分社
	金凤、赵蓉
	029-87290671
	陕西省西安市陕西省委政府院内

	海南分社
	瞿辅荣
	0898-68545908
	海南省海口市滨海大道89号

	西藏分社
	格桑
	0891-6326168
	西藏拉萨市朵森格路27号

	黑龙江
	乔禄方
	0451-82336776
	哈尔滨市香坊区珠江路35号

	吉林分社
	刘秀
	0431-8968324
	吉林省长春市东中华路913号

	辽宁分社
	周洪安
	024-86893140
	辽宁省沈阳市皇姑区辽河街75号辽宁高校图象信息中心

	四川分社
	王运华
	028-86129500
	四川省成都市陕西街34号

	河北分社
	李继跃
	0311-5264546
	河北省石家庄市富强大街88号

	福建分社
	李罡
	0591-87816764
	福建省福州市鼓屏路116号

	河南分社
	王 琦
	0371-65975186
	河南省郑州市花园路85号

	上海采集中心
	项淑华
	021-63548698
	上海市梅园路360号环龙商场四层图象采集中心

	云南分社
	关桂兰
	0871-4094593
	昆明市滇池路-红塔西路中段

	贵州分社
	单卫星
	0851-6909769
	贵州市贵阳市北京路19号

	广西分社
	马震宇
	0771-5517554
	广西省南宁市迎宾路1号

	广东分社
	石威
	020-83187526
	广东省广州市连新路158号

	重庆分社
	王 伟
	023-89079390
	重庆市渝北区新南路181号

	浙江分社
	徐水晶
	0571-87056261
	浙江省杭州市体育场路499号

	北京地区
	 
	010-63076115
	北京市宣武门大街甲1号，中国图片社
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